ratemala, 30 de septiembre de 2021

Lic. LUIS AROLFO MIJANGOS RECINOS
Director General de las Artes

Direccion General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de diriginme z usted, para presentarie mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

BRENDA AZUCENA QUEBEDO
Nombre completo del Contrafista: PORTALES CuUl: 1851 20008 0101
Nimero de contrato: DGA-029-32-2021 Acuerdo Ministerial: 72-A-2021
Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 64433110
Nimero de Factura: 1886930810 Serie: 1FABSRB7F
Honorarios Mensuales: Q10,000.00 Periodo del Informe: SEPTIEMBRE
Monto Total del Contrate Q110,000.00 Plazo del Contrato: 01/02/2021 AL 31112/2021
Unidad Administrativa donde presta los
servicios; VICEDESPACHO DE CULTURA

Obietives del Contrato:

“LA TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el VICEDESPACHO
BE LA CULTURA DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE
CULTURAY DEPORTES, con dedicacitn y diligencia y con amegle a fas prescripciones de sus
conocimieritos técnicos, en la prestacion de Servicios Téenicos que se describen a continuacion,
sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)
b)

©)
d)

&)

f)
g)
h}
]
i
X

Apoyar en la recepcion y analisis de solicitudes ingresadas en el Vicedespacho de Cultura.

Apovyar en la redaccion oportuna de oficios, circulares, providencias y oiros del Vicedespacho de Cultura

Brindar apoyo al Vicedespacho de Cultura en dar seguimiento a las diferentes dependencias, especialmente a o que coresponde
al drea laboral.

Apoyar al Viceministerio de Cultura en dar seguimiento a las diferentes dependencias para que mantenga las buenas

relaciones interpersonales entre jefes y subordinados dentro del marco legal iaboral.

Apoyar cuando las necesidades asi lo requieran, en las actividades de reproducir decumentos requeridos por el Vicedespacho de
Cultura.

Brindar apoyo en la logistica de las actividades inherentes del Vicedespacho de Culiura.

Apoyar en la organizacién y gestién de agendas y comunicaciones del Vicedespacho de Cultura,

Brindar apoyo en la gestién y orgarizacién de eventas, reuniones ¥ ofros actos protocolarios.

Apoyar en la elaboracion y presentacion de documentos {presentaciones, informes, reportes y propuestas)

Apoyar en la atencion oportuna de llamadas teleféticas y atencién al pablico con temas relacionades al Vicedespacho de
Cultura.

Ofras actividades a fines a su contrato.

BRENDA AZUCENA QUEBEDO PORTALES SR. CRISTHIAN NEFTALI CALDERON SANTIZO

Nombre Completo del Coniratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
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(segtin Cléusula de contrato: Décima Primera) :
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